KAHRAMANMARAS SUTCU IMAM UNIiVERSITESI
KONUKEVI ISLETME YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag
Madde 1 — (1) Bu Yonergenin amaci, Kahramanmaras Siitcii Imam Universitesi Konukevi
Isletmesinin ¢aligma esaslarini diizenlemektir.

Kapsam

Madde 2 — (1) Yiiksekdgretim Kurumlar1 Mediko-Sosyal Saglik, Kiiltiir ve Spor Isleri Dairesi
Uygulama Yonetmeligi uyarinca isletilen Konukevi Yonerge hiikiimleri, Kahramanmaras
Siitcii Imam Universitesi Sosyal Bilimler Meslek Yiiksekokulu Konukevi Lokanta ve Ikram
Hizmetleri Boliimii 6grenci ve 6gretim elemanlarinin uygulama dersleri ile yonetim, muhasebe,
personel, Konukevi hizmetleri ve egitim ile ilgili esaslarini kapsamaktadir.

Dayanak

Madde 3 — (1) Bu Yonerge, 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu’nun 47 (a), 657 sayili Devlet
Memurlar1 Kanunu’nun 191 inci maddesi ve Yiiksekdgretim Ust Kuruluslar ile Yiiksekdgretim
Kurumlarinin Idari Teskilati Hakkinda Kanun Hiikmiinde Kararnamenin 32 inci maddesi,
Yiiksekogretim Kurumlart Mediko-Sosyal, Saglik Kiiltiir ve Spor Isleri Dairesi Uygulama
Y onetmeligine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanmimlar

Madde 4 — (1) Bu Yonergede gecen;

a) Gergeklestirme gorevlisi: Kahramanmaras Siit¢ii imam Universitesi Saglik Kiiltiir ve Spor
Daire Baskanligi Gergeklestirme Gorevlisini,

b) Harcama yetkilisi: Kahramanmaras Siitcii iImam Universitesi Saglik Kultiir ve Spor Daire
Baskanini,

¢) Konukevi: Kahramanmaras Siit¢ii imam Universitesi Konukevini,

¢) Konukevi calisanlari: Konukevinde ¢alisan 6n biiro (resepsiyon), yiyecek ve i¢cecek (mutfak
ve restoran), kat hizmetleri ve camasirhane personelini,

d) Konukevi Muduirii: Kahramanmaras Siitcii Imam Universitesi Saglik Kiiltiir ve Spor Daire
Baskanliginca Konukevinde gorevlendirilecek Sube Miidiiriinii,

e) Muhasebe esaslari: Bu Yonergedeki muhasebe ile ilgili tim tanimlar, Maliye Bakanligi
tarafindan konuya iligkin muhasebe sistemleri ile ilgili yapilan mevzuat hiikiimlerini,

f) Ogrenci: Stajyer, calisan veya uygulama yapan dgrenciyi,

g) Ogretim elemam: Kahramanmaras Siitcii Imam Universitesi Sosyal Bilimler Meslek
Yiiksekokulu Lokanta ve Tkram Hizmetleri Bolimii Ogretim Elemanlarini,

) Rektor: Kahramanmaras Siit¢ii imam Universitesi Rektériinii,

h) Rektor yardimcisi: Kahramanmaras Siitcii Imam Universitesi Saglik Kiiltiir ve Spor Daire
Bagkanligindan sorumlu Rektor Yardimcising,

1) Tesis sorumlusu: Kahramanmaras Siit¢ii Imam Universitesi Saglk Kiiltiir ve Spor Daire
Bagkanliginca Konukevinde gorevlendirilecek Konukevi Tesis Sorumlusunu,

i) Universite: Kahramanmaras Siitcii Imam Universitesini,

j) Yonetim Kurulu: Kahramanmaras Siit¢ii imam Universitesi Saglik Kiiltiir ve Spor Daire
Baskanlig1 Yonetim Kurulunu,

ifade eder.



IKINCI BOLUM
Isletme Unvam, Faaliyet Alani, Organlar ve Gorevleri

Isletmenin unvam
Madde 5 — (1) Konukevinin unvani “Kahramanmaras Siit¢ii imam Universitesi Konukevi” dir.
Her tiirlii i¢ ve dis yazismalarda ana baslik olarak bu unvan kullanilir.

Konukevi faaliyet alam

Madde 6 — (1) Konukevi, Sosyal Bilimler Meslek Yuksekokulunda yurutilen meslek dersleri
kapsaminda egitim-0gretim ve uygulama amacina yonelik olarak konaklama ve yiyecek-icecek
hizmetleri ile diigiin, nisan, kina gecesi vb. faaliyetlerde bulunur.

Organlar ve gorevleri
Madde 7 — (1) Kahramanmaras Siit¢ii Imam Universitesi Konukevi asagidaki kisi ve
organlardan olusur;

a) Konukevi Miidiirii: Kahramanmaras Siitcii Imam Universitesi Konukevi Miidiirii Saglhk

Kiiltiir ve Spor Daire Baskaninin teklifi ve Rektoriin onayr ile gorevlendirilecek Sube
Madurudr.

b) Konukevi Mudurunan gorevleri: Konukevinde gorevlendirilen Sube Miidiirii Konukevi
isletmesinden birinci derecede sorumlu olup daire Baskaninin verecegi isler ile Muhasebe
Yetkilisi Mutemetligi gorevini de yurutur.

¢) Tesis Sorumlusu ve gorevleri: Kahramanmaras Siitcii Imam Universitesi Konukevi Tesis
Sorumlusu Yonerge uyarinca Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanliginca gorevlendirilecek kisi
Tesis Sorumlusudur. Gorevleri ise Saglik Kiiltiir ve Spor daire Baskanliginca hazirlanacak
talimatname ile belirlenir.

¢) Konukevi cahisanlar1 gorev talimatlari: Konukevinde ¢alisan personel, 6n biiro
(resepsiyon), yiyecek ve i¢cecek (mutfak ve restoran), kat hizmetleri ve ¢amasirhane olmak
iizere dort ana boliimde hizmet verir. Anilan personel ile tesiste staj yapacak 6grencilerin gorev,
sorumluluk ve calisma diizenleri Saglik Kiiltir ve Spor daire Baskanliginca hazirlanacak
talimatname ile belirlenir.

Calisma saatleri

Madde 8 - (1) Kamu personeli niteliginde istihdam edilen personelin haftalik ¢alisma stiresi 40
saattir. Bu siire, isin yogunluguna gore belirlenecek olan haftanin iki gilinii tatil olmak tizere
dizenlenir.

(2) Istihdam edilen diger personelin (isci statiisiinde olan veya sdzlesmeli olarak ¢alistirilan
personelin) haftalik ¢aligma siiresi en fazla 45 saattir. Bu siire, is yogunluguna gore belirlenecek
olan haftanin bir giinii tatil olmak {izere diizenlenir.

(3) Giinliik ¢alismanin baslama ve bitis saatleri ile 6gle dinlenme siiresi, mevsimin hizmet
ozelliklerine gore yonetim kurulu karart ile diizenlenir.



UCUNCU BOLUM
Tesislerden Faydalanma, Tesislere Giris ve Emniyet

Madde 9 — (1) Konukevinden yararlanmada 6ncelik sirasi:

a) Kahramanmaras Siitcii Imam Universitesi birimlerince diizenlenen bilimsel, kiltiirel ve
sosyal etkinliklere katilimci olarak davet edilenler,

b) Kahramanmaras Siitcii imam Universitesi akademik ve idari personeli ve konuklari,

¢) Kahramanmaras Siitcii imam Universitesinin iliskili oldugu kamu kuruluslarmin iist diizey
yoneticileri,

¢) Diger universitelerin akademik ve idari personeli ve konuklari,

d) Yurt disindan gelen konuklar,

e) Diger kamu kuruluslarinin gorevlileri ve konuklari,

f) Rektdr, Universite Yonetim Kurulu ve Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskanlig1 Yonetim
Kurulunun uygun gordiigii kisi veya kurumlar,

g) Diger konuklar kurallar dahilinde tesislerden yararlanabilirler.

(2) Konuklarin kalis stireleri 15 (on bes) giinden fazla olamaz. Bu siireden fazla kalislar Tesis
Sorumlusunun teklifi ve Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskanlig1 Yo6netim Kurulunun iznine
tabidir.

(3) Konukevinden yararlanma ticreti ile ilgili hususlar:

a) Konukevinden yararlanma iicret karsiliginda - olup, Kahramanmaras Siitcii Imam
Universitesinde diizenlenen bilimsel, kiiltiirel ve sosyal etkinliklere katilimci olarak davet
edilenlerden indirimli iicret alinmasi, ancak Rektorliikk Makaminin yazili onayi ile olur.

b) Konuklar, konaklama ticretini, kalacaklari siire hesap edilerek Konukevine giriste kredi karti
ile veya pesin olarak dder.

c) Konukevi fiyat tarifesinde bulunan KSU Personel fiyatlar1 ancak personelin kendisinin
Konukevinde konaklamasi durumunda gegerlidir.

¢) KSU personelinin bir baskasi igin yaptirdig1 rezervasyonlarda KSU personel fiyatlari
uygulanmaz.

(4) Konukevinde konaklayanlarin uymak zorunda olduklart hususlar asagida siralanmistir.

a) Konukevi kabul i¢in bagvuruldugunda gerekli kimlik belgesini (kimlik belgesi yerine
gececek belgeler) yaninda bulundurmak.

b) Konukevinde kalacaklar1 siireyi yoneticiye/personele bildirmek.

¢) Izin verilen siirenin sonunda herhangi bir uyariya gerek kalmadan tesisten ayrilmak.

¢) Konukevinde kalan diger kisileri her ne sekilde olursa olsun rahatsiz etmemek, o6rf ve adetler
ile gorgii kurallarina aykirt davranista bulunmamak.

d) Gorevli personel ile tartismamak ve gorevlerine miidahale etmemek.

e) Temizlik kurallarina uymak, ortamin huzurunu bozacak hareketlerden kaginmak.

f) Konukevi i¢in uygulanan giivenlik talimatlarina uymak.

g) Demirbas esyay1 6zenle kullanmak (dayanikli taginirlar ve makine- teghizat).

¢) Demirbas esyalara herhangi bir zarar verilmesi durumunda zarari1 tazmin etmek.

h) Konukevinden ayrilacaklar tarihte saat 12.00’ye kadar oday1 bosaltmak.

Madde 10 — (1) Konukevinde nisan, diigiin, kokteyl, siinnet diigiinii, seminer ¢aligmalar1 ve
ozel davetler i¢in izin verilmeye ve belirlenen ¢esitli meniiler iizerinden anlagma yapmaya
Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskanlig1 Yonetim Kurulunun belirleyecegi esaslar ¢ercevesinde
Konukevi Muddra yetkilidir.



DORDUNCU BOLUM
Muhasebe Esaslar1

Madde 11 — (1) 2547 sayil1 Yiiksekogretim Kanunu’nun 47 (a) maddesi, Maliye Bakanligi’nca
yaymmlanan “Kamu Kurum ve Kuruluslarinca Isletilen Sosyal Tesislerin Muhasebe
Uygulamalarma Dair Esas ve Usuller Hakkinda” yonetmelik hiikiimlerine uygun olarak
yarGtalr.

BESINCi BOLUM
Satis Fiyatlari ile Thtiyaclarin Tespiti ve Temin Esaslari

Madde 12 — (1) Satis Fiyatlari: Konukevinde satisa sunulan tiim hizmet bedelleri Saglik Kiiltiir
ve Spor Daire Baskanlig1 Yonetim Kurulunun teklifi ile Universite Y&netim Kurulu tarafindan
degerlendirilerek kabul edilir ve uygulamaya konulur.

(2) Ihtiyaclarin Tespiti Konukevinin sahip oldugu ihtiyaglarinin belirlenmesi:

a) Tasinirlarin yenilenmesi, bina ve tesisin biiyiikk onarim ve tadilati gibi ihtiyaglar, Tesis
Sorumlusunun onerisi Konukevi Sube Miidiiriiniin teklifi ve Saghk Kiiltiir ve Spor daire
Bagkaninin karar1 ile planlanir ve yerine getirilir.

b) Hizmet sunumunda ihtiyag duyulacak her turli girdi, Konukevi Midirii tarafindan
yetkilendirilen Tesis Sorumlusu tarafindan tespit edilerek, satin alma ve muayene usul ve
esaslarina gore temin edilir.

ALTINCI BOLUM .
Satin Alma ve Muayene Esaslari ile Ilgili Belgeler

Madde 13 - (1) Alimlar, 4734 Sayili hale Kanunu ve bu Kanuna dayali olarak ¢ikartilan ikincil
mevzuat hiikiimlerine uygun olarak yapilir. Odemeler kural olarak, banka araciligiyla yapilir.

(2) Konukevi Piyasa Arastirma Komisyonu, Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskanligi tarafindan
olusturulan, ti¢ asil ve li¢ yedek iiyeden olusur. Komisyondaki kisilerin gorevi, Konukevinde
almacaklar her tiirlii mal ve hizmetin istenilen 6zelliklerine bagl olarak ilgili mevzuatlara
uygun bi¢imde piyasada fiyatlarinin arastirilmasini ve en uygun saticilarin ve iirlin fiyatlarinin
belirlenmesini saglamaktir.

(3) Muayene ve kabul islemleri:

a) Konukevinde muayene komisyonu, Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskanligi tarafindan
olusturulan, ii¢ asil ve li¢ yedek iiyeden olusur.

b) Muayeneyi yapan kisilerin gorevi, Konukevi varliklari igerisinde yer alacak her tiirlii
malzemenin muayenesini standarda uygunluk, kaliteli olma, kullanima uygunluk, saglik ve
hijyen esaslarina uygunlugu bakimindan kontroliinii yapmaktir.

c) Teslim alma islemi, muayene komisyonunun, alinan malzemelerin muayenelerinin
kabuliiniin onaylanmas1 sonucunda gerc¢eklesir. Muayenede uygun goriilen mallar sayilarak,
tartilarak ve Olgiilerek ambar veya depo sorumlusuna teslim edilir.



(4) Konukevinin taginir islemleri, 5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu’nun
44’ (incl maddesine istinaden ¢ikarilan “Tasinir Mal Yonetmeligi” hiikiimleri dogrultusunda
gerceklestirilecektir.

(5) Konukevinin tiim isleyisinden ve ihtiya¢c duyulacak belgelerin tamamimin mevzuat
esaslarina uygun olarak zamaninda ve eksiksiz bastirilmasindan Saglik Kiiltiir ve Spor Daire
Baskani, s6z konusu belgelerin kullanilmasindan, kayitlarin tutulmasindan, kontroliinden ve
arsivlenmesinden Konukevinde gorevlendirilecek Sube Miidiirii sorumludur.

YEDINCI BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Sir saklama mecburiyeti
Madde 14 — (1) Konukevinde gorev yapan her kademedeki personel gorevleri esnasinda
ogrendikleri tiim bilgileri kanuni merciler ve yetkili kisiler hari¢ bagkalar1 ile paylasamazlar.

Disiplin hakamleri
Madde 15 - (1) Disiplin Islemlerine iliskin 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu Disiplin
Yonetmeligi ve Yiiksekogretim Kurumlart Ogrenci Disiplin Y6netmeligi hiikiimleri uygulanar.

HUkum bulunmayan haller ve tereddutlerin giderilmesi
Madde 16 - (1) Bu Yo6nergede belirtilmeyen durumlarda ilgili mevzuat hitkiimleri uygulanir.

Yurttme
Madde 17 — (1) Bu Yonerge hiikiimleri Kahramanmaras Siit¢ii Imam Universitesi Rektorii
tarafindan yiiriitiliir.

Kaldirilan hakimler

Madde 18 — (1) Bu Y06nergenin yiiriirliige girmesiyle Kahramanmaras Siitcii Imam Universitesi
Senatosunun 10 Agustos 2016/22 karari ile kabul edilmis olan “Kahramanmaras Siitcii Imam
Universitesi “Uygulama Oteli Isletme Ydnergesi” yiiriirliikten kalkar.

Yarurluk
Madde 19 — (1) Bu Yoénerge, Kahramanmaras Siitcii imam Universitesi Senatosunca kabul
edildigi tarihte yiiriirliige girer.



